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【版权声明】

©2013-2018 腾讯云版权所有

本文档著作权归腾讯云单独所有，未经腾讯云事先书面许可，任何主体不得以任何形式复制、修改、抄袭、传播全

部或部分本文档内容。

【商标声明】

及其它腾讯云服务相关的商标均为腾讯云计算（北京）有限责任公司及其关联公司所有。本文档涉及的第三方主体

的商标，依法由权利人所有。

【服务声明】

本文档意在向客户介绍腾讯云全部或部分产品、服务的当时的整体概况，部分产品、服务的内容可能有所调整。您

所购买的腾讯云产品、服务的种类、服务标准等应由您与腾讯云之间的商业合同约定，除非双方另有约定，否则，

腾讯云对本文档内容不做任何明示或模式的承诺或保证。
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备案流程预览： 

登录 腾讯云备案系统，单击开始备案进入办理流程。

1. 验证备案类型

新手引导
备案流程图解
最近更新时间：2018-05-28 15:44:23

https://cloud.tencent.com/product/ba
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单击查看 验证备案类型 详细指引。

2. 填写备案信息

2.1 填写主体信息

https://cloud.tencent.com/document/product/243/9544


新手引导 产品文档

版权所有：腾讯云计算（北京）有限责任公司 第6 共48页

单击查看 填写主体信息 详细指引。

https://cloud.tencent.com/document/product/243/9546
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2.2 填写网站信息

若有多个网站进行备案，请在填写完成之后单击继续添加网站填写下一个网站信息。 
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单击查看 填写网站信息 详细指引。

3. 上传资料，提交初审

3.1 按照提示上传相关证件的正反面照片或扫描件。

3.2 上传《网站真实性核验单》照片或扫描件。

https://cloud.tencent.com/document/product/243/9547
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3.3 确认资料，确认无误后单击提交初审提交至腾讯云进行初步审核。初审结果会在一个工作日之内发送给您。
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单击查看 上传资料 详细指引。

4. 办理拍照

https://cloud.tencent.com/document/product/243/9548
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初审通过之后，根据腾讯云提供的两种拍照方案，请尽快选择适合您的实际情况的方案进行拍照办理并上传照片。 

幕布照片上传之后，需等待腾讯云进行复审。复审结果会在 1 个工作日之内发送给您。若审核通过，腾讯云将提交

您的备案资料至当地管局进行最终审核。

单击查看 办理拍照 详细指引。

5. 通过审核，完成备案

审核通过以后，腾讯云会以短信和邮件的形式通知您。登录腾讯云系统可查看已备案的主体信息和备案网站信息。

更多常见问题可参阅 帐号常见问题、审核常见问题、其他常见问题。

https://cloud.tencent.com/document/product/243/9549
https://cloud.tencent.com/document/product/243/9584
https://cloud.tencent.com/document/product/243/9590
https://cloud.tencent.com/document/product/243/9591
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按提示填写主办单位信息和网站信息，系统将根据您所填写的证件号码和域名，自动识别您要办理的备案类型。

验证备案类型
最近更新时间：2018-05-28 15:49:51
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其中,主办者性质根据单位性质进行选择： 

证件类型：请根据实际情况进行选择并填写对应的证件号码。注意：此处选填的证件在后续手续中还需使用其扫描

件或照片。 

关于不同的主办者类型对应不同的证件类型，详见 备案材料准备 。

域名填写会根据您所选择的地域不同而有不同的要求。具体细则可查看 各省管局规则。 

https://cloud.tencent.com/document/product/243/656
https://cloud.tencent.com/document/product/243/3474
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备案云服务可供选择的有云服务器和备案授权码两种。

若选择云服务器，则添加需要进行备案的包年包月云服务器 IP 地址。

若选择备案授权码，需输入其他关联账号申请到的备案授权码。可单击 备案授权码常见问题 查看详细信息和使用

方法。

若选择建站主机，则添加需要进行备案的建站主机 IP 地址。

负载均衡、黑石服务器和黑石负载均衡会根据您的腾讯云账号购买情况展示。

所有信息正确填写之后单击验证按钮进行验证。验证完成之后，进入 主体信息填写。

更多常见问题可参阅 验证备案常见问题。

https://cloud.tencent.com/document/product/243/9713
https://cloud.tencent.com/document/product/243/9546
https://cloud.tencent.com/document/product/243/9585
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网站备案需填写主办单位信息和负责人信息。

填写主体信息
最近更新时间：2018-05-28 15:53:57
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其中，在验证备案类型环节填写过的信息系统将自动进行填充，无需手动填写。

单位名称：请填写与所提供证件完全一致的单位名称。

证件住址：请填写与所提供证件完全一致的地址。
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投资人或主管单位:请填写企业真实投资人或真实主管单位。

通信地址：请根据实际情况填写真实准确的地址。

办公室电话：单位用户需要填写真实的办公室座机号码。

天津地区的个人用户需填写真实有效的座机号码。

请确保手机号码和电子邮件地址准确无误，后续备案的进程腾讯云会通过您所填写的手机号码和电子邮箱进行通

知。

填写完成后，单击下一步进入 网站信息填写。

更多常见问题可参阅 填写主体信息常见问题。

https://cloud.tencent.com/document/product/243/9547
https://cloud.tencent.com/document/product/243/9586
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网站备案需要完善网站服务内容和网站负责人信息。其中，对应云服务、网站域名、网站首页 URL 已由系统根据您

在验证备案类型时填写的信息自动进行填充，无需手动填写。可选择增加需备案的云服务或添加域名。按照相关规

定，一个网站最多可提交十个域名。

请按实际情况选择网站服务内容，若选择“其他”，则必须在网站备注中填写开办后的具体内容。

医院类单位须按样例在网站备注中进行说明。

个人备案用户必须在网站备注中填写网站开办后的具体内容。

填写网站信息
最近更新时间：2018-05-28 15:54:08
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请按真实情况填写网站负责人个人信息。若网站负责人与主体负责人相同，可直接勾选“同主体负责人”选项。 

个人网站备案主体负责人默认为网站负责人，无需重复填写网站负责人个人信息。

如需添加多个网站，单击 继续添加网站进行下一个网站信息填写。按照规定，每个备案订单中最多可提交十个网

站。

填写完成之后，单击下一步进入资料上传。

更多常见问题可参阅 填写网站信息常见问题。

https://cloud.tencent.com/document/product/243/9548
https://cloud.tencent.com/document/product/243/9587
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1. 上传单位相关执照照片或扫描件

请根据您在验证备案类型步骤选填的证件类型，确保证件在有效期的前提下，彩色扫描或拍摄相关执照的正反面照

片并上传。

个人网站备案无需上传单位执照。

2. 分别上传主办单位负责人、网站负责人有效证件照片或扫描件

请根据您在验证备案类型环节选填的证件类型，分别上传主办单位负责人和网站负责人对应证件正反两面的清晰照

片或扫描件。若正反面扫描在同一张图片上，则上传一张图片即可。

个人网站备案只需上传主办人相关证件照片或扫描件。

3. 上传《网站真实性核验单》照片或扫描件

1）请下载并打印两份《网站备案信息真实性核验单》。 

2）按各省核验单填写要求，在核验单上签字，并在签字旁加盖企业公章，日期留空。 

（核验单其他地方无需进行填写或勾选） 

查看样例图 

3）上传已签字的核验单的扫描件或拍照件。（最好提供扫描件）

个人网站备案只需下载并打印一份《网站备案信息真实性核验单》，按所在地核验单签字要求，在核验单上

进行签字并拍照或扫描上传。 

关于核验单的填写要求，可参阅 资料上传常见问题 中的问题 3。

上传资料
最近更新时间：2018-05-28 15:59:42

https://mc.qcloudimg.com/static/img/0e7f2dbdc1e9e620b27b6f1a09347e50/9.jpg
https://cloud.tencent.com/document/product/243/9588
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若网站类型涉及前置或专项审批内容，还需上传前置或专项审批文件。 

 

关于前置或专项审批文件的要求，可参阅 填写网站信息常见问题 中的问题 6。

资料上传完成后，单击下一步进行备案信息确认。

4. 确认备案信息，提交初审

在页面上核对已填写或上传的备案资料，确认无误后勾选服务条款同意选项，提交备案信息。

腾讯云将在一个工作日内对您提交的备案信息进行初步审核，初审结果将通过您提供的电子邮件和电话号码

进行通知。

若初审未通过，请根据系统的修改建议修改您的资料并再次提交。

若通过初审，请尽快 办理拍照 。

更多常见问题可参阅 资料上传常见问题。

https://cloud.tencent.com/document/product/243/9587
https://cloud.tencent.com/document/product/243/9549
https://cloud.tencent.com/document/product/243/9588
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1. 为什么要备案？

为了规范互联网信息服务活动，促进互联网信息服务健康有序发展，根据国务院令第292号《互联网信息服务管理办

法》和工信部令第33号《非经营性互联网信息服务备案管理办法》规定，国家对经营性互联网信息服务实行许可制

度，对非经营性互联网信息服务实行备案制度。未取得许可或者未履行备案手续的，不得从事互联网信息服务，否

则就属于违法行为。详情参考备案概述。

2. 备案准备

为节约备案时间，建议您提前做好备案准备。因各省管局要求不同，准备资料也有不同，请您根据备案省市的备案

规则准备备案资料，还需了解相关限制备案限制。 

必备材料：

域名：因备案时会核查域名持有者信息，域名持有者需与备案主体保持一致。您可以在腾讯云注册购买域名，也

可在其他域名注册商处购买域名。

腾讯云服务器：通过腾讯云备案需要有腾讯云中国大陆节点服务器。您可根据您的网站需求选择购买服务器。

证件：个人备案需个人身份证正反面原件扫描件。企业备案需企业注册证件原件扫描件、备案负责人身份证正反

面原件扫描件。

3. 备案相关名词解释

ICP 备案：是由中国工业和信息化部 (MIIT) 发布的许可证。如果您需要在中国大陆地区托管网站，或者开通

CDN 服务，就必须申请 ICP（互联网内容提供商）备案。

ICP 备案号： 对于单纯的资讯性并且不涉及直销的网站，需要申请 ICP 备案号。腾讯云服务器用户需通过腾讯云

提交备案申请。

经营性 ICP 许可证： 对于商品或服务的在线平台或第三方卖方，需获得商用许可证。要申请经营性 ICP 许可证，

需先申请 ICP 备案号。经营性备案需用户自行到当地相关部门进行办理。 

其他相关常见词汇解释请参见：备案基础知识。

4. 各省管局规则

可参考文档：各省管局规则。

5. 备案期间网站是否可以访问

首次备案、新增网站：网站在未取得备案号之前不允许被访问，即未成功办理备案的网站均不能上线访问。

6. 一台服务器、一个账号能备案几个主体？

快速掌握首次备案
最近更新时间：2018-05-28 17:01:26

https://cloud.tencent.com/document/product/243/645
https://cloud.tencent.com/document/product/243/646
https://cloud.tencent.com/document/product/243/645
https://cloud.tencent.com/document/product/243/3474
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一台服务器最多备案6个主体，一个账号只能备案一个主体，一个账号只能有一个流程中的备案订单，每个订单可提

交最多10个网站的备案，每个网站最多可提交10个域名。

7. 备案授权码怎么申请？

首先，请登录已购买云服务器的账号A，点“备案”，进入备案管理页面，选择备案授权码，单击“生成授权码”，然

后，选择需备案授权码要关联的云服务，并选对应的 IP 地址，最后单击“确定”后，即生成备案授权码。

8. 备案审核时长是多久？

初审由腾讯云进行，时长为 1 -3个工作日。初审结果将由腾讯云通过手机短信和邮件进行反馈，请耐心等待，并注

意查收。 

最终审核由通信管局进行，规范的时长平均为 20个工作日，具体审核时长根据各省的审核进度决定。审核结果将由

腾讯云通过手机短信和邮件进行反馈，请耐心等待，并注意查收。

9. 论坛如何备案？

目前不允许个人开办论坛。论坛需由企业向省通信管理局申请 BBS 前置审批文件才允许开放。部分省市已经停止办

理论坛。具体情况建议您联系当地的省通信管理局进行咨询。
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1. 为什么要做接入备案？什么叫接入备案？

根据国务院令第292号、公安部令第33号《非经营性互联网信息服务备案管理办法》规定，对非经营性互联网信息服

务实行备案制度。备案信息是需要与接入服务商进行关联。如果您的主体已经在其他接入商完成备案取得备案号，

表示您的网站可以在该接入商提供的服务范围从事网站内容服务；如果更换了接入服务商，如换成了腾讯云，则需

要在腾讯云做接入备案。备案成功后，表示您可以在腾讯云开展网站内容服务。若同时使用多家厂商的服务器，原

备案信息无需注销或变更，多个接入商可同时存在。未在对应接入商完成备案，依然是算作未备案域名，不可在该

平台上开展业务。 

域名已通过其他服务商取得备案号，现要将域名指向腾讯云服务器，由腾讯云服务器托管网站，则需要在腾讯云进

行接入备案。

2. 接入备案过程中网站能否访问？

办理接入备案的网站，在通过腾讯云初审后即可正常访问。

3. 之前备案成功信息是否可以不接入腾讯云？

目前工信部要求服务器提供商处需要有您的备案数据，所以您在更换服务器提供商后，需要在新服务商处提交接入

备案申请，否则会影响您网站的正常访问，严重可导致备案号被注销，所以必须进行备案接入。

4. 接入过程中能否变更主体、网站信息？

接入备案只是为您的备案信息增加一个新服务商，所以在接入过程中您无法修改备案信息。您可在原接入商处修改

后进行接入备案，或在接入成功后在原接入商备案系统提交信息变更申请。各省市管局对接入备案有不同规则，请

参见各省管局规则。

5. 如果接入备案申请不通过是否影响网站访问？

接入备案需通过初审后才可正常访问，为了保证网站之后的正常访问，需尽快完成备案流程。

6. 接入备案是否可以多个网站进行接入，一次最多可以接入几个网站？

同一主体备案信息可以同时接入多个网站信息，最多同时可以接入10个网站备案信息。

7. 待备案域名是否可以同接入备案一起做备案？

接入备案只是为您的备案信息增加一个新服务商，所以在接入过程中您无法修改备案信息。您可在腾讯云做无主体

新增，或在接入成功后在腾讯云提交新增网站申请。

8. 购买了服务器以后能否不做接入就解析到腾讯云服务器上？

系统会自动进行检测，如域名未在腾讯云做备案会被封禁，为了不影响您的网站正常使用，请尽快完成备案流程。

快速掌握接入备案
最近更新时间：2018-08-15 13:01:36

https://cloud.tencent.com/document/product/243/3474
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9. 接入备案需准备的资料？

需提供备案密码（如备案密码忘记，请到工信部备案系统找回备案密码）。待接入主体的主办单位证件及负责人证

件扫描件。

10. 取消接入后，网站能否继续访问？

取消接入是将您的备案信息与腾讯云关联取消，域名无法指向腾讯云服务器继续访问。但您在工信部的备案号仍然

存在，请联系正在使用的服务商，尽快提交备案接入申请，以免影响您网站使用。

http://www.miitbeian.gov.cn/state/outPortal/loginPortal.action;jsessionid=Lx9T6IDIWK6Ko2REK1G_7Yc_ulrMer2ViHLyY_xOlYz8vobCHFRc!-964799922
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1. 主体和无主体新增有什么区别？

备案主办单位或个人证件是否通过腾讯云进行过工信部备案，如未通过腾讯云备案，在新增网站通过后主体信息自

动同步到腾讯云下。

2. 新增网站提交的信息与备案成功信息不一致能否新增成功？

备案成功信息、材料与现有信息不一致需要先进行变更备案，将备案信息变更正确才可提交新增网站，如主体未在

腾讯云需到原服务商进行变更后才可在腾讯云新增网站。

3. 新增网站的负责人可否与之前网站负责人不一致？

网站负责人只对当前备案或已备案成功的网站信息负责，不同网站的负责人可以不同，主体信息负责人必须一致，

如不一致则需先变更再提交新增。

4. 之前备案时未对主体负责人有要求，现在要求法人且备案成功信息不是法人可否新增网站？

备案时需参照现有管局规则进行提交备案，如已成功信息与当前规则冲突则需要将已备案信息变更为符合规则的信

息后才可进行新增网站流程。

5. 已备案成功网站已不使用，新增网站时是否会有影响？

各省市管局对已备案成功网站信息核查规则不同，请参见各省管局规则。建议不使用的备案信息及时注销，以免涉

及违法信息导致您的主体信息被管局注销。

6. 已备案网站正在重建中，网站无法访问是否会影响到新增备案审核？

各省市管局对已备案成功网站内容核查规则不同，请参见各省管局规则。建议您在网站重建后再进行新增操作，以

免因备案成功网站内容不合要求导致新增备案审核不成功。

7. 新增网站过程中网站是否能够访问？

网站在未取得备案号之前不允许被访问，即未成功办理备案的网站均不能上线访问。

8. 11个网站需要新增，但是一个账号只能提交10个新增网站是否可以使用其他账号新增？

一个主体只能对应一个账号，一个账号只能有一个流程中的备案订单，每个订单可提交最多10个网站的备案，请您

待此次新增审核通过后再提交其他网站新增。

快速掌握新增网站
最近更新时间：2017-12-15 15:42:58

https://cloud.tencent.com/document/product/243/3474
https://cloud.tencent.com/document/product/243/3474
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1. 主体信息填写需注意的事项？

主办单位名称、单位性质、单位证件类型、单位证件号码、单位住所等按照您备案主体证件上的信息进行填写。企

业按照营业执照上信息、个人按照身份证上信息来填写。 

主办单位通信地址：填写实际的通信地址即可。单位可填写单位办公地址，个人可填写个人住址（精确到门牌

号）。 

主体负责人信息：个人性质填写个人信息；单位性质部分管局要求必须填写法定代表人信息，您可查看各省管局规

则。 

以上信息因各省管局要求不同，请在填写时依照系统提示进行操作，也可查看各省管局规则。

2. 驳回原因是核验单公章位置加盖错误，应加盖在什么位置？

核验单只需在最下方网站负责人处签字、盖章即可，其余部分请勿填写。

3. 驳回告知网站内容不符？

企业：网站内容需与主办单位性质一致，单位网站需符合主办单位性质，不能涉及其他单位，未办理前置审批文件

不能涉及前置审批内容，已备案成功网站下方需悬挂备案号并链接到工信部网站http://www.miitbeian.gov.cn。 未

备案网站不能访问。 

个人：网站内容需符合个人性质，不能出现单位、团体内容，不能涉及论坛、经营性等前置审批内容。已备案成功

网站下方需悬挂备案号并链接到工信部网站http://www.miitbeian.gov.cn。

4. 驳回告知证件不清晰？

因上报管局时图片需要压缩提交，会导致图片清晰度受到影响，建议您提交扫描件。

5. 提示证件已在其他账号下有备案记录是什么原因？

说明填写的证件号，已在备案系统提交过备案申请，需登录对应的帐号中进行备案操作。

6. 网站信息填写需要注意的事项？

网站名称：请见网站名称要求。 

通信地址：通信地址需要详细到门牌号。如无具体门牌号，请在备案信息备注中说明：此地址已是最详细地址。 

服务内容：根据实际网站的内容选择相应的服务内容。单位网站：可选择单位门户或综合门户；个人网站：系统有

个人网站/博客 和 其他 两个选项，根据性质选择。 

前置或专项审批内容：如您网站内容中涉及出版、新闻等相关领域，您需到相关主管部门办理前置审批文件，如您

网站内容不涉及前置审批则无需选择此项。

备案填写注意事项
最近更新时间：2017-12-15 15:42:48

https://cloud.tencent.com/document/product/243/3474
http://www.miitbeian.gov.cn./
http://www.miitbeian.gov.cn./
https://cloud.tencent.com/document/product/243/11740
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7. 负责人信息填写注意的事项？

电子邮箱：可正常接收邮件的有效邮箱。 

证件类型：身份证、台胞证、护照、军官证。 

证件号码：根据选择的证件类型，填写证件上所对应的证件号码。 

办公电话：电话格式：086-区号-电话号码（例如，086-0755-86013388）。 主办单位办公电话应与通信地址所在

区域一致。（此项要仔细核对，区号是否与所填写主办单位通信地址相符。）个人主办的网站，办公电话可填写住

宅电话。 

手机号码：需真实有效且能联系到备案负责人。在备案期间审核人员可能会拨打负责人电话核实信息，请保持电话

畅通以便顺利核实信息。

8. 网站负责人可否不填法人？

部分管局要求网站负责人不是法定代表人时，还需提供法定代表人授权书，授权书可到当地管局网站下载，或参见

授权书资料下载。

https://cloud.tencent.com/document/product/243/4809
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按照《关于开展“工业和信息化部ICP/IP地址/域名信息备案管理系统”短信息核验试点工作的通知》（工信管函

〔2017〕2322号）要求，12月18日9时起，天津市、甘肃省、青海省、西藏自治区、宁夏回族自治区、新疆维吾尔

自治区、海南省等七个省区市将开启短信息核验功能。以上地区的用户通过接入服务企业提交备案申请时，备案系

统将向用户登记的手机号码发送短信息验证码。待用户根据短信息提示完成验证后，该备案申请将进入相关备案审

核流程。 

即：备案信息由腾讯云提交至管局审核时，工信部将向备案主体负责人/网站负责人手机号码上发送短信验证码。用

户需在 48 小时内根据短信提示完成验证后，备案申请才能进入管局系统等待审核。若用户未在 48 小时内完成验

证，备案信息将被退回。

试点省份

天津、甘肃、青海、西藏、宁夏、新疆、海南。

验证平台

当您的备案信息提交至管局审核时，您备案信息中填写的手机号码将收到工信部发出的验证码，您需及时根据短信

提示登录备案所在省通信管理局网站进行验证。 

目前试点省份管局平台地址： 

甘肃：gscainfo.miitbeian.gov.cn 

西藏：xzcainfo.miitbeian.gov.cn 

宁夏：nxcainfo.miitbeian.gov.cn 

海南：hncainfo.miitbeian.gov.cn 

新疆：xjcainfo.miitbeian.gov.cn 

青海：qhcainfo.miitbeian.gov.cn 

天津：tjcainfo.miitbeian.gov.cn

验证位置见下图红框处：

备案短信核验说明
最近更新时间：2018-05-28 16:59:37
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相关说明

1. 时效性：验证码 48 小时以内有效。您需在 48 小时内，访问所在省管局网站进行验证。验证通过后，您的备案信

息将流转至管局进行审核。若您未在 48 小时内完成验证或验证失败，备案信息将自动退回至接入商。您需要重新

提交备案申请，并再次进入短信验证流程。

2. 发送频率：在收到腾讯云发出的备案信息提交管局通知后，5 分钟左右即可收到验证短信。工信部系统会在第二

天中午 12 点重发一次验证码。您也可以访问备案所在省市管局网站，手动重新发送验证短信。

验证类型

备案类型 核验对象 说明

新增备案
主体负责人和网站负
责人手机号码

1. 需全部验证通过  
2. 若主体负责人与网站负责人为同一人，只发送一个验证码

新增网站 网站负责人手机号码 无
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备案类型 核验对象 说明

转入备案 网站负责人手机号码

1. 现使用手机号与备案成功信息不符，需到原服务商变更负责人手机
号，再进行转入备案  
2. 现使用手机号与备案成功信息不符，且无法联系原接入服务商进行变
更，只能注销备案后重新提交新增网站。

变更备案
主体负责人或网站负
责人手机号码

1. 若变更主体信息，则验证主体负责人手机号码  
2. 若变更网站信息，则验证网站负责人手机号码

注销主体 主体负责人手机号码 暂不验证

注销网站
主体负责人或网站负
责人手机号码

暂不验证

取消接入 网站负责人手机号码 暂不验证

验证步骤

1. 收到工信部发出的验证码后，访问所在省市通信管理局网站。

2. 单击管局网站页面【备案短信核验】按钮，进入核验页面。 
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3. 依次填写验证信息（验证码、手机号码、证件号码后六位）并完成图形验证，单击【提交】按钮。 

4. 通过验证后，系统提示完成。如果您的备案订单中，还有其他需验证的手机号，请继续完成。 

若您的信息输入错误，或输入的三条信息（证件号码、手机号码、验证码）不匹配，则系统找不到对应的订

单。系统提示找不到记录。请核实信息后，重新输入。 
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若负责人证件号码输错 5 次以后，系统提示短信核验失败。您的备案申请信息将被工信部系统退回。 
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手动重发

1. 访问所在省市通信管理局网站，单击管局网站页面【备案短信核验】按钮。 

2. 单击【短信重发】进入短信重发验证页面。 
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3. 依次填写验证信息（手机号码、证件号码后六位）并完成图形验证，单击【提交】。 
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4. 系统提示发送成功：您的短信已发送成功。 

5. 查看手机获取验证码并在管局页面完成验证。
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用户在腾讯云办理备案业务时，可在移动端关注“腾讯云助手”，随时查看备案进度，并实时接收备案通知提醒。

1. 关注“腾讯云助手”公众号

扫码关注（请登录腾讯云账号在备案管理控制台中查看二维码）或在微信中关注“腾讯云助手”公众号，进入公众号主

页。 

“腾讯云助手” 查看备案进度
最近更新时间：2018-05-28 17:08:43
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2. 登录腾讯云账号

查看备案进度需要登录您的腾讯云账号。在公众号主页左下角单击【我的服务】后，选择【我的账号】，进入腾讯

云助手小程序，进行【单击登录】操作，登录您的腾讯云账号。 
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3. 查看备案进度

登录成功后，会自动返回到“腾讯云助手”小程序中，此时可查看您的相关云服务情况。在【域名管理】模块，单击

【备案查询】，可查看到备案订单基本信息与备案当前进度。备案完成后，可在【已通过】中查看已备案的网站信

息。 
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4. 接收备案通知
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关注“腾讯云助手”公众号，可实时接收相关备案通知，方便您及时跟进或修改相关的备案业务。 
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简介

备案小程序于 2018 年 7 月 6 日正式上线，7 月 9 日开启灰度给用户使用。相对控制台，备案小程序引入优图识别

功能，智能识别用户上传证件照片中的信息，提取有效信息自动帮用户填写，减少用户操作，提高用户信息准确

度。引入视频核身技术，自动识别网站负责人证件与用户本人的真实性，免去用户幕布照片流程，可以缩短用户备

案流程 5 ~ 7 天，提高用户备案效率。

使用须知

备案小程序目前获得广东省管局许可，对广东省备案用户开放使用。使用小程序备案有以下几点 限制：

只支持广东省备案；

用户证件和域名均为首次备案；

用户有 CVM 资源；

只支持企业用户营业执照备案、个人使用身份证备案；

只支持单个云服务器，单个网站备案。

后续备案小程序功能会逐步完善，敬请期待。

备案流程

登录控制台

1. 登录 网站备案控制台，单击【+开始备案】，进入验证备案信息页面。

2. 选择地域、主办者性质、证件类型，若所填信息符合小程序备案条件，会弹出小程序码。

进入备案小程序

扫码进入备案小程序，单击【开始备案】进入验证备案类型流程。

以下流程以企业备案为例进行说明。

验证备案类型

通过小程序进行首次备案
最近更新时间：2018-07-12 19:57:57

https://console.cloud.tencent.com/beian
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根据页面指引选择地域信息、主办者性质、证件类型等信息，选择并上传相关证件后，系统会自动识别填充证件号

码。单击【验证】，完成备案类型验证。

填写主体信息

本流程需要您提供公司名称、证件号码、证件住址、法人姓名、通信地址以及主体负责人信息。其中：

公司名称、证件号码、证件住址和法人姓名，可通过识别证件照片自动填充。

通信地址要求 精确到门牌号。

主体负责人信息包括证件类型（上传相关证件照片）、姓名、证件号码、办公室电话、手机号码、电子邮箱。

主体信息填写完成后，单击【确定】，进入添加网站备案流程。

添加网站备案

本流程分为四个步骤：填写网站信息、填写负责人信息、视频核身、上传资料。

填写网站信息

根据页面指引填写网站名称、网站域名、网站首页 URL、选择网站服务内容，单击【确定】进入负责人信息填写页

面。

填写负责人信息

根据页面指引选择证件类型并上传相关证件照片，填写负责人姓名、证件号码、办公室电话、手机号码、电子邮

箱，单击【确定】进入视频核身页面。

注意： 

个人类型备案不需要填写网站负责人信息，网站负责人与主体负责人默认为同一个人。

视频核身

请根据页面指引录制短暂视频并完成上传、单击【好的，开始验证】，系统会自动进行审核。

注意： 

建议穿戴整齐，以白色物体为背景，降低驳回概率。

上传资料

请根据页面指引上传营业执照、网站承诺书、手持证件照等材料。

网站承诺书可在小程序内下载。
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预览信息

提交初审前可预览和修改信息。

提交审核

确认信息无误后，请阅读并勾选 阅读并同意《相关条款》和《腾讯云隐私声明》，单击【提交】提交初审。即可等

待初审结果，初审成功后直接等待管局审核。

我们将会在 1 个工作日内完成初审。


